2. melléklet

INTEZKEDESI TERV

Az Allami Szimvevészék Borzavir Kozségi Onkorminyzatnil lefolytatott az

énkormanyzatok belsé kontrollrendszere kialakitisanak, egyes kontrolltevékenységek és
a belsé ellenbrzés miikédésének ellendrzésérdl késziilt jelentés megillapitdsaira

I1.1.1.

I.

Figyelemmel kell kisérni az Mo6tv. 1150 § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az
Onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerdségét.

Gondoskodni kell az Métv. 67. § f) pontjaban foglaltak alapjan a belsé kontrollrendszer
mukodésére vonatkozé jogszabalyi rendelkezések be nem tartasa, valamint a
teljesitésigazolas, illetve az érvényesités kontrollokkal — 6sszefiiggésben — feltart
hianyossagok, szabalytalansagok tekintetében az esetleges munkajogi felelGsséggel
kapcsolatos korulmények kivizsgalasardl, a vizsgalat eredményének fiiggvényében pedig a
szitkséges intézkedések megtételérol.

Felel6s: Docziné Belecz Agnes polgarmester

Hataridé: folyamatos

II.

Gondoskodni kell art6l, hogy a Hivatali SZMSZ-ben rogzitésre keriilienek — az Avr. 13. §
(1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — az ellatandd, és a kormanyzati funkcid
szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek,
valamint az alaptevékenységet szabalyozé jogszabalyok megjel6lése.

Rogziteni kell a Hivatali SZMSZ-ben nevesitett valamennyi munkakorhéz tartozo
hatask6rék gyakorlasanak modjat és a helyettesités rendjét, tovabba az ezekhez
kapcsolodo felelGsségl szabalyokat.

Meg kell hatirozni az Mvtv. 2. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Zirci K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban az egészséget nem veszélyeztetS és biztonsagos munkavégzés
kovetelményei megvaldsitasanak modjat.

El kell késziteni a Tvtv. 19. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Zirci K6z6s
Onkormanyzati Hivatal tlzvédelmi szabélyzatat.

Ertékelni kell a Kttv. 130. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Zirci Kézos
Onkormanyzati Hivatalban dolgoz6 kéztisztvisel6k munkateljesitményét.



6. Meg kell allapitani a Kttv. 83. §-dban el6irt, a koztisztviselkkel szembeni hivatasetikai
alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait, tovabba el kell késziteni
ennek dokumentumat.

Felel6s: Sumegi Attila jegyz6

Hataridé: 1.; 2. és 5. pontok esetében: folyamatos

I1.1.2.

3.; 4. és 6. pontok esetében: 2014. december 31.

1. Ki kell alakitani a Bkr. 3. § b) pontjaban foglaltak alapjan a Zirci K6z6s Onkormanyzati
Hivatal kockazatkezelési rendszerét.

2. Fel kell mérni a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a Zirci Kéz6s Onkormanyzati
Hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, tovabba meg kell hatarozni
a kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket és azok teljesitése folyamatos
nyomon kovetési modjat.

Felel6s: Sumegi Attila jegyzé
Hatéarid6: 2014. jalius 31.

I1.1.3.

I1.1.4.

Biztositani kell a Bkr. 8. § (2) bekezdése a) pontjaban foglaltak alapjan a beszerzési és
a vagyonhasznositasi tevékenység, valamint a pénzigyi dontések — koztik a
koltségvetés tervezése és a tamogatasokkal valé elszamolas — dokumentumainak
clkészitésével kapcsolatban a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzést.

Az Avr. 53. § (2) bekezdésének figyelembe vételével meg kell hatirozni az el6zetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét.

Az Info tv. 7. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt eléirasokat figyelembe véve ki kell
alakitani azokat az eljarasi szabalyokat, tovabba az informatikai rendszer szabalyozasa
soran meg kell tenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, melyek
biztositjak az adatok biztonsagat és védelmét.

Belsé szabalyzatban meg kell hatarozni a Bkr. 8. § (4) bekezdés b) és ) pontjai alapjan
a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférésre, valamint a besziamolasi
eljarasokra vonatkozo felel6sségi kéroket.

Meg kell hatarozni az Avr. 13. § (5) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével a
gazdasagi feladatot ellat6 vezetd és alkalmazottak helyettesitésének rendjét.

Felel6s: Sumegi Attila jegyzé
Hataridé: 2014. december 31.



I1.1.5.

II. 2.

Ki kell alakitani egy olyan rendszert a Bkr. 3. § d) pontjdban és a 9. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan, amely biztositja, hogy a megfeell§ informaciok a megfelel6 id6ben
eljussanak az illetékes szervezethez, személyhez.

Gondoskodni kell az Info tv. 33. § (1), (3) és a 37. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan az Onkormanyzat elektronikus kézzétételi kotelezettségének teljesitésérl.

Szabélyozni kell az Info tv. 30. § (6) bekezdésében és az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban foglalt eléirasoknak megfeleléen a koézérdekd adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

Felel6s: Sumegi Attila jegyz6
Hataridé: 2014. december 31.

Gondoskodni kell a Bkr. 3. § e) pontjaban és a 10. §-dban foglaltak alapjan a Zirci
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal tevékenységének, a célok megvalésitisinak nyomon
kovetését biztositd rendszerét.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a Bkr. 13. § (2) bekezdésében foglalt el6irasok
értelmében minden esetben késziljon intézkedési terv a kilsé ellenSrzések
megallapitasainak hasznositasara.

Gondoskodni kell arrél, hogy a Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a belsé
ellenérzési jelentésekben foglalt javaslatokhoz kapcsoloddan, az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol minden esetben késziiljon beszamold.
Gondoskodni kell tovabba arrél, hogy a beszamold tajékoztatasul kertljon
megkildésre a belsé ellenérzési vezets részére.

Felel6s: Sumegi Attila jegyz6
Hataridé: 1. pont esetében: 2014. december 31.
2. és 3. pontok esetében: folyamatos

Gondoskodni kell arrél, hogy a teljesitésigazolasok az Aht. 38. § (1) bekezdésében és
az Avr. 57. § (1) és (3) bekezdésében foglaltak alapjan minden esetben és
szabalyszerden el legyenek végezve.

Gondoskodni kell arrél, hogy az érvényesités az Aht. 38. § (1) bekezdésében és az
Avr. 58. § (1), (3), (4) bekezdésében elbirtak alapjan minden esetben szabalyszerGen
torténjen meg.

Gondoskodni kell arrél, hogy az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a kifizetések fedezetének meglétének ellenérzése minden esetben
toreénjék meg az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartasba vett
kotelezettségvallalasok alapjan.



I1.3.

10.

4. Gondoskodni kell arrél, hogy az érvényesité minden esetben az Avr. 58. § (2)
bekezdésében rogzitetteknek megtelelen jarjon el.

5. Gondoskodni kell arrél, hogy a kotelezettségvallalds minden esetben az Aht. 37. § (1)
bekezdésében és az Avr. 55. § (1) bekezdésében foglaltak szerint térténjen.

6. Gondoskodni kell arrél, hogy az Avr. 59. § (3) bekezdés f) pontja alapjan az
utalvanyon kertljon feltiintetésre a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama.

Felel6s: Sumegi Attila jegyzé
Hataridé: folyamatos

Gondoskodni kell arrél, hogy a Bkr. 17. § (1) bekezdésében, valamint a 22. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan kertljon jovahagyasra az 6nkormanyzat belsé ellenérzési kézikonyve.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a stratégiai ellenérzési terv a Bkr. 30. § (1) bekezdés b)
pontjanak el6irasa alapjan tartalmazza a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését.

Gondoskodni kell arrél, hogy a Bkr. 31. § (4) bekezdés a) pontjaban foglaltaknak
megfeleléen az éves ellenGrzési terv tartalmazza az ellendrzési tervet megalapozé
elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglalé bemutatasat.

Gondoskodni kell arrél, hogy az éves ellendrzési terv a Bkr. 32. § (4) bekezdésében foglalt
hatarid6n belil kertiljon elfogadasra.

Gondoskodni kell arrél, hogy az éves ellendrzési terv a Bkr. 56. § (2) bekezdésben
foglaltak figyelembe vételével a jegyz6 irasos véleményének figyelembe vételével torténjen
meg.

Az éves ellen6rzési terv Gsszeallitasat megel6z6en gondoskodni kell a Bkr. 31. § (2)
bekezdésében foglaltak alapjan a kockazatelemzés elkészitésérol.

Gondoskodni kell arrél, hogy a végrehajtott ellenSrzésekhez készitett ellendrzési
programok tartalmazzak a Bkr. 33. § (2) bekezdésében rogzitett elemeket.

Gondoskodni kell arrél, hogy az elvégzett ellenérzésekrdl készitett jelentések minden
esetben tartalmazzak a Bkr. 39. § (3) bekezdésében foglalt elemeket.

Gondoskodni kell arrél, hogy az ellenérzési jelentésekben megfogalmazott belsé
ellenérzési javaslatok végrehajtasara a Bkr. 45. § (2)-(3) bekezdéseiben foglaltak alapjan
minden esetben késziljon intézkedési terv.

Gondoskodni kell arrél, hogy a belsé ellendrzési vezeté a Bkr. 47. § (1) és az 50. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan — figyelemmel a Bkr. 21. § (2) bekezdés d) pontjanak
cl6irasaira — vezessen nyilvantartast a belsé ellenérzésekrSl, a jelentésekben  tett
javaslatokrol, a vonatkozé intézkedési tervekrdl és az ok végrehajtasanak nyomon
kovetésérol.



11. Gondoskodni kell arrél, hogy az éves ellenérzési jelentés a Bkr. 48. § b) pontjaban
foglaltak  alapjan  tartalmazza a bels6 kontrollrendszer — szabalyszerségének,
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatokat, valamint a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelését.

Felel6s: Sumegi Attila jegyzé

Hataridé: 1. pont esetében: 2014. jalius 31.
2. pont esetében: 2014. december 31.
3-6. pontok esetében: éves ellenbrzési terv jévahagyasa
7-11. pontok esetében: folyamatos

A r6viditések magyarazata:

Maoétv.: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
Aht.: az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
Mvtv.: a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény

Tvtv.: a taz elleni védekezésrdl, a mulszaki mentésrdl és a tazoltdsagrol szold 1996. évi XXXI.
torvény

Kttv.: a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011, évi CXCIX. torvény

Info tv.: az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII.
torvény

Avr.: az dllamhaztartisrél  sz616  torvény  végrehajtasarél  sz6lé  368/2011.(XIL31.)
Kormanyrendelet

Bkr.: a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és  belsé  ellendrzésérdl  szolo
370/2011.(X11.31.) Korményrendelet



