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Kedves Sziilok!

Az elkovetkezendd években k6zos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds bizalomra ¢€s tiszteletre épiilne, melyben
valodi nevelépartnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes és hosszabb
tavon sikeres legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk 6vodank életét meghatarozo
fontosabb szokasokat, szabalyokat. Bizunk abban, hogy ezzel is segitjiik a kedves Sziiloket az
eligazodasban, a gyermeki, valamint a sziil6i jogok és kotelességek megismerésében.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hézirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartisara!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara ¢épitve a gyermekek mindenek felett all6 érdekének figyelembevételével
készitettiik.

Altalanos tudnivalok
A hazirend jogszabalyi hattere

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi
XXXI. torvény rendelkezései alapjan késziilt

- anemzeti kdznevelésrdl szo0l6 2011.¢évi CXC. torvény

- a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérol szolo és a koznevelési
intézmények névhaszndlatarél szolé 20/2012 ( VIIL31.) EMMI
rendelet

Bevezeto rendelkezések
A koznevelési torvény 25.§(2) bekezdés, valamint a 20/2012.(VIIL.31.)EMMI rendelet
5.8(1)alapjan a Borzavari Manokert Ovoda az alabbi rendelkezések szerint alkotta meg

hazirendjét.

A hazirend célja:

A kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata az intézmény sajat miikodésének bels6d
szabalyozoja. Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt
célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfelelden az 6vodakozosség €s a sziildi kozosség minden tagja szamara.

A hézirend személyi hatalya kiterjed:

- Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.
- Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
- A sziilokre, azon a teriileten, ahol 0k érintettek.



- Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az o6voda teriiletén munkat
végzOkre, illetve azokra, akik részt vesznek az oOvoda feladatainak
megvaldsitasaban

A Hézirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A héazirend teriileti hatalya:

A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjedd iddszakra, tovabba az
6voda altal szervezett- a pedagodgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd - nevelési
intézményen kivil tartott foglalkozasok, programok idejére.

A hazirend id6beli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagydsaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan ¢s
hatarozatlan idére sz6l. Ezzel egy id6ben hatalyat veszti az el6z6 héazirend.

Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd hatdskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet és a Sziil6i
Szervezet.

A kihirdetés napja: 2014. 09. 01.

Az dvoda torvényben meghatarozott altalanos feladatai:

- az ovodaskoru gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése
Ezen beliil:

- az egészséges ¢letmod kialakitasa
- az érzelmi, az erkolcsi és a kdzosségi nevelés
- anyanyelvi- értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

A gyermek jogai:

- A nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgds). Biztonsdga érdekében az 6vodaban
tartozkodas ideje alatt végig 6vodapedagogus feliigyelete alatt all.

- A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
Idetartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kozvetlen
vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

- A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfelelden nevelésben és
oktatasban részesiiljon

- Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleléen nevelésben ¢és oktatdsban
részesiiljon (tobb sziild egyiittes kérése alapjan.)

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

- A gyermek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.



- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda
nem korlatozhatja de a gyermek ezen jogdnak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéséhez, fejlodéséhez vald jogat.

- Csaladja anyagi helyzetétol fliggéen ingyenes vagy kedvezményes ¢étkezésben
részesiilhet.

- A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (butorok, radid, magnd), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien
hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

- FEletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a héazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének ¢és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

- Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermek kotelességei:

- hogy részt vegyen az dvodai nevelésben,tankotelezettségét teljesiteni

- hogy dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- asziild hozz4ajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,

- clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

- hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6voddhoz tartozd teriiletek hasznalati
rendjét,

- hogy megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkdzeit.

- hogy az 6voda alkalmazottai, dvodatarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben
tartsa.

A sziil6 jogai

- A sziild joga a szabad 6vodavalasztés.

- A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
SZMSZ-ét, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

- Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, viselkedésérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast kapjon.

- A gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

- Kezdeményezheti sziildi szervezet létrehozasat (az 6voda segitésére), s abban
tevékenyen kozremiikddhet.

- Az O6vodai sziiléi szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

- Joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérni
az oOvoda vezetdjétol. Az e korbe tartozd {ligyek targyaldsakor képviselokeént
tanacskozasi joggal részt venni a nevelOtestiilet értekezletén.



A szil6 kotelességei:

- A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkodlesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodéaba jarasat.

- Harom éves kortdl biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba
gyermeke 5 éves koratol-a rendszeres Ovodaba jarassal- biztositsa gyermeke
tankotelezettségének teljesitését.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését és adjon meg ehhez minden téle elvéarhato
segitséget. Az oOvodapedagogus javaslatara a gyermekét vigye el a nevelési
tanacsadoba, fejlesztd foglalkozéasokra.

- Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozdé 6vodapedagogusokkal.
Lehetdség szerint vegyen részt az Ovoda altal felkinalt sziildi értekezleteken,
fogaddorakon.

- Segitse eld gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

- Tartsa tiszteletben az oOvoda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait. Az
o6vodapedagdgus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazott a neveldi-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel 0sszefliggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa:

Az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlddését. Ennek alapvetd
feltétele a csaladdal vald szoros egyiittmitkddés. Ovodankban a gyermekeket arra neveljiik,
hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressek és fogadjak el pajtasaik egyéniségét,
massagat, legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsek
gyermekeikben.

Eeviittmukodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, vagy az dvoda vezetdjét, és veliik
kozosen igyekezzenek megoldast talalni.

A sziiléknek lehetdségiik van ra - és mi igényeljiik is -, hogy az évodaban folyd pedagogiai
munka kialakitasaba, annak gyakorlatdba, mint partnereink, a sziilok aktivan vegyenek részt.
Otleteikkel segitsék eld kozos céljaink megvaldsitasat.

Sziiloi forumok:

o sziiloi értekezlet,

e jatszo6 délutanok,

o koz0s rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa;

o fogado ora (kozdsen egyeztetett idoben);

e az ovondvel vagy a vezetdvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;
o afalilijsag is az informaciok atadasat segiti;

e csaladlatogatas; nyilt nap,



A kellemes kozosségi ¢élethez hozzajarul a sziilok Onszervezddd egyiittmiikodése, amely
idedlis esetben hatékonyabba teszi az 6vodai munkat és a kozdsség helyes iranyban vald
formalodasat is

Részletes szabalyok

Az 6vodai beiratkozas és egyéb tudnivalok

- Az 6voda harom éves kortol az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig
nevelési intézmény. Az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden 3 éves és annal
1d6sebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto.

- Az o6vodai nevelés a teljes dvodai életet magaba foglald jaték, jatékos tanulasi
folyamatok keretében folyik.

- A beiratkozas a gyermek ¢és a sziild személyes megjelenésével torténik, a gyermekre
vonatkoz6 informaciok rogzitésével. A sziilok a beiratashoz a gyermek sziiletési
anyakonyvi kivonatat,lakcimkartyajat ~ TAJ kartyajat, valamint a sziild személyi
azonositojat és lakcimkartyéjat hozzdk magukkal.

- A gyermek szamara lehetOséget biztositunk ez id§ alatt, hogy megismerkedhessen
ovodank ¢letével, a gyerekekkel ¢és az oOvondkkel, bekapcsolodhasson
tevékenységiikbe.

- A szililék szamdra igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank minél alaposabb
megismerésére.

- Minden sziil6t partnerének tekinti dvodank, s kolcsonds Oszinteséggel és segitd
szandékkal mindent elkdvetiink 6vodank és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért.

- A beiratkozas idOpontjat a Fenntarto hatdrozza meg

- A gyermek abban az évben, melyben 6todik életévét betolti, a nevelési év elsd napjatol
kdoteles dvodaba jarni.

Gyermekek atvétele mas ovodabol:

Hivatalos atjelentkezés Utjan, melynek nyomtatvanyat az ovodavezetk toltik ki és kiildik
meg kolcsondsen egymasnak.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat:

- A felvételhez sziikséges kort betdltotte

- Teljesen egészséges, orvosi igazolast hozott( kivétel a sajatos nevelési igényil
gyermek)

- A szlld az étkezési téritési dijat befizette



A pedagogiai munka az 6vodaban

Az dvodai életet az intézménynek oly médon kell megszerveznie, hogy a sziilok és a fenntartd
igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni
a gyermekek nevelésével, ellatdsaval és gondozasaval osszefiiggd feladatainak.

Ovodank a pedagogiai programjat Zilahi Jozsefné és Stockert Karolyné: Ovodai nevelés
jatékkal, mesével mindsitett program alapjan készitette el, a helyi sajatossagok
figyelembevételével. Pedagdgiai programunk alappillérei a jaték és a mese. A program
rugalmas napirendje biztositja a jaték védelmét, a lassan, jot, sokat ismételve elvet.
Pedagbgiai célunk, hogy gyermekeink tudjanak jatszani, rajzolni, szeressenek énekelni,
legyenek kivancsiak a mesére €s azokat figyelmesen végig tudjak hallgatni .Mozgasuk legyen
Osszerendezett, szokincsliik gazdag, tarsas viselkedésiik udvarias.Célunk, hogy 6vodankbol
iskolaba keriild kisgyermekeink rendelkezzenek mindazzal az ligyességgel, batorsaggal, ami
az 0j helyzethez val6 alkalmazkodasukat Iehetéveé teszi.

Napirendiink
7*_11% - Jaték a szabadban, a csoportszobaban. Ezen beliil 9 — 9% -ig folyamatos
tizorai,
- tevékenységkinalat (a program tartalma szerint)
10-15 perces egyiittlét, aminek nincs kotott idopontja és részleteiben
elére megtervezett tartalma.(kozos tevékenység: mese, beszélgetés,
szliletés és- névnapi koszontd)
- Mindennapos testnevelés
- Szabad jaték az udvaron
(énekes jaték, mozgasos szabalyjaték kezdeményezése)
11%-12% Késziilodés az ebédhez
12%-12% Ebéd és késziilddés a délutani alvashoz.
124 14 % Mese, pihenés, alvas.
1430 _15% Folyamatos felkelés, ébreszté utani torna, uzsonna.
15%_16% Szabad jaték, amig az id8jaras engedi, mindig az udvaron.

Hit és vallasoktatds: Egyhazi jogi személy altal szervezett. Az dvodai foglalkozasoktol
elkiilonitetten,- a sziilok irasbeli kérelme alapjan, téritésmentesen- heti egy alkalommal,
délutani iddpontban biztositjuk a helyet és az 1d6t



Ilona
Kiemelés


Az 6voda nyitva tartasanak rendje

Nevelési év: Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t61 a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda nyitvatartasi ideje:

Hétfoto] - péntekig: reggel 7°° délutan 16 6raig.

Nevelés nélkiili munkanapok:

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek
id6pontjardl a sziiloket legalabb hét nappal eldbb értesitjiik.

Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:

Intézményilink évente a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A szombati
munkanapok elott irasban mérjiik fel a sziilok igényeit a nyitva tartas igénybevételére.

Az 6voda nyari zarva tartdsardl a sziiloket az intézmény tdjékoztatja minden naptari év 02 .15
napjaig hirdetmény forméajaban a faliajsagon.

Az 6voda a Fenntartd rendelkezése szerint tart zarva. Tervezett id6pontja julius elejétdl 6 hét.
A gyermekek hazavitele

- A gyermekek hazavitele 15 6ratol torténhet, de a sziilo kérésére barmikor elviheti az
6vodabol gyermekét.

- A nap folyaman az 6vondvel vald egyeztetés alapjan vihetdk el a gyermekek. Kérjiik,
hogy a sziilék az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el gyermekiiket.

- A sziil6 irésbeli kérelme sziikséges, ha a gyermeket idegen, vagy 14 éven aluli testvér
szeretné hazavinni.

- Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

- Az o6vodaba érkezéskor a sziilé (vagy az altala meghatalmazott személy) minden
esetben személyesen adja 4t az 6vondnek, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal
fogva nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy
felelosséget sem vallalhat érte.

- A sziil6 (vagy az altala meghatalmazott személy),a gyermek 6vodapedagogusatol vald
atvételétdl kezdve felelds a gyermek magatartasaért €s testi épségének megovasaért az
6voda teljes teriiletén (belsé helyiségeiben ¢és az udvaron is). A gyermek
ovodapedagogustol vald atvételének szamit:;, ha a szild (vagy az A4ltala
meghatalmazott személy) az Ovodapedagogusnak jelzi —megérkezését, az
ovodapedagogust szolitja és a gyermeket a sziild (vagy az altala meghatalmazott
személy) gondjaira bizza. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek a testvérét csak abban
az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

- Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, 8%-ig hozzak 6vodaba a gyermekeket.

- A késobb érkezd gyermekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy azt ne
zavarjak.

- Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejliket tiszteljék azzal
is, ha megérkeznek értiik az 6vodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol,
o6vondjiiktdl, és ne varakoztassdk sziileiket. Nem mindig konnyli ez a gyermeki jaték
utani vaggyal szemben, de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 6lt6z6bdl
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semmilyen indokkal. Kés6bbi, nem kivdnatos szokast eldzhetiink meg
kovetkezetességiinkkel.

- Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdégushoz, vegye at
gyermekét, és tavozzanak az dvodabol.

- Beszoktatasi idOn tul, a gyermekcsoportban - az dvodai ¢€let zavartalansaga érdekében
kérjiik, ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink a csaladdal kozos
eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

Hianyzasok igazolasanak rendje

- A sziil6 biztositsa gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat!

- A gyermek csaladdi okbdl hidnyozhat az 6vodabdl. Errdl a sziild értesiti az 6vonot.
Hosszabb idejii tavollétre,- az 5. életévét betoltott gyermeknél- az 6vodavezetd adhat
engedélyt.

- A nevelési intézmények miikodésérél szoldo 20/2012 EMMI rendelet 51.§ (1)
bekezdése alapjan a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild eldzetesen
bejelentette az 6vondnek, hogy:

- agyermekét nem viszi 6vodaba

- vagy, ha a gyermek megbetegedett, és azt e hazirendben meghatirozottak szerint
igazolja

- vagy, ha a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- Haa gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

- Abban az évben, amelyben a gyermek &6todik életévét betolti a nevelési év kezdd
napjatol napi négy orat koteles ovodai nevelésben részt venni. A 10 napnél tobb
igazolatlan mulasztas esetén az 6voda vezetdje értesiti a jegyzot.

- Hosszabb hianyzas,0vodakezdés alkalmaval orvosi igazolast kériink.

- Betegség, vagy egyéb okbol vald tdvolmaradast, legkésObb a hianyzas napjan 72 9
oraig sziveskedjenek jelezni az 6voda felé.

- Ha a gyermek 6vodat valtoztat, a sziilo koteles a valtozast az 6vodavezetdnek irasban
bejelenteni.

- Megszinik az 6vodai elhelyezés:

- agyermeket masik 6voda 4tvette ( az atvétel napjan)

- a szilo iradsban bejelentette, hogy a gyermeke kimaradt ( a bejelentésben megjelolt
napon )

- agyermeket felvették az iskolaba ('a nevelési év utolso napjan )

- ha a gyermek az 6évodabol igazolatlanul 10-nél tobb napot tavol tolt és felszolitasra
sem jelentkezik az intézményben Kivéve, ha 6tddik életévét betoltotte, vagy, ha a
gyermeket a gydmhatosag védelmébe vette.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikdtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat.
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Beteg, megfazott, gyogyszert, ldz- vagy kohogéscsillapitot szedd még labadozo
gyermek bevétele az 6vodaban a gyermek biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.

A beteg gyermek nem latogathatja a nevelési intézményt. Azt, hogy a gyermek ismét
egészséges, ¢s latogathatja az Ovodat, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség, a tavollét pontos iddtartamat.

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermekeknek a nap
folyaméan. Kivéve olyan betegség esetén, amikor az orvos rendszeres gyodgyszer
szedését irja eld. Ezeket a szereket kérjiik az 6vodapedagogusnak atadni megorzésre.
Az 6vond teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell latni mikézben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden orvosrol gondoskodni kell.

A gyermek 6vodaban torténé megbetegedése esetén azonnal értesitjiik a sziildt,hogy a
gyermek minél elébb orvosi kezelésben részesiilhessen. (magas 14z, hanyas, hasmenés,
kitités, 6vodai baleset)

Fert6z6 betegség esetén (rozsahimld, skarlat, bardnyhimld, majgyulladés, tetl) a
szlilének bejelentési kotelezettsége van az dvodapedagogus felé.

Etkezések

A gyermekek napi haromszori taplalkozasdnak megszervezése a Fenntartd feladata,
mely élelmiszerekbdl az 6voda ételmintat koteles 48 oran at a hiitében Orizni. ( Kivétel
a szililetésnapi, névnapi kindlat, amely mindig gyiimolcs.)A reggel 6vodéba érkezd
gyermekeknek célszerli otthon reggelit adni.

Az O6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa, otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az dvoda tisztantartasat is
zavarja.

Az 6voda melegitokonyhajaban csak egészseégiigyi kiskonyvvel rendelkezd személyzet
tartozkodhat.

Etkezési téritési dij befizetésének rendszere:

Az étkezési téritési dij befizetése: készpénzfizetéssel utdlagosan torténik. A sziild
minden hoénapban - a Fenntartd altal meghatarozott napokon koteles a befizetést
megtenni,- melyr6l pontos, irasbeli tajékoztatast kapnak az 6vodai falitijsagon.
Betegség, tavolmaradas esetén a sziilok ovodankban de. 2 9 oraig jelentsék ki
gyermekiiket. Visszatérés esetén el6z6 nap 2 9 oraig jelentsék be gyermekiiket. Mivel
ovodankba az étel szallitisa mas konyharol torténik, %2 9 ora utdn a mésnapra illetve
az érkezés napjara, aznap jelzett 1étszamkorrekcid nem lehetséges.

A teljes hét lemondésa: el6z6 hét pénteki napjan Y2 9 6rdig van lehetdség.

Bejelentés hidnya esetén a sziilé nem tarthat igényt a téritési dij visszafizetésére, de a
hianyzas elsé napjan zart edényben elviheti a befizetett adagot ( 212 €s 12 6ra kozott
a hatso, konyhai bejaratnal)

A téritési dij visszafizetése csak a gyermek kimaradasa esetén torténik, a befizetési
napokon.

Etkezésnél ingyenességet élvez az a gyermek, akinek szilldje rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatast kap. A 3 vagy 3-nél tobb gyermekes csaladok, ill. a
gyermek tartos betegsége esetén ( amennyiben a sziilé emelt csaladi potlékot is kap),
az érvényes hatarozat bemutatasa mellett 50%-os téritési kedvezményben részesiilnek.
Be nem jelentett hianyzas esetén a sziildnek az étkezési téritési dijat ki kell fizetni.
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- Az ovodapedagbdgusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziilo feleldssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

Be és kijelentés mddja:

- Telefonos vagy személyes iizenethagyassal az 6voda dolgozo6inal.

Az 6vodaba behozando felszerelés

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket, igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség:

- ruhazsak a valtoruhdk tarolasahoz

- valtocipo a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zo l1abbeli, lehetdleg szandal, ami
tartja a labat)

- tartalék fehérnemi; torndhoz kényelmes ruha, cipd, zsék, amiben taroljuk

- fogkefe,

- alvashoz takaro, parna;

- A gyermek sziilojének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan évodai
dontéshez, amelynél a sziilore fizetési kotelezettség harul.

- Ha a gyermek az d6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkotd, egyéb
értekes targy vagy jaték) azok meglrzéséért, eltlinéséért az dvoda feleldsséget nem
vallal.

A gyermekek 06ltozéke

- Az 6vodaba apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok.

- A gyermekek ruhdzatat jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag.

- Sziikséges az atoltozeéshez tartalék ruha (pl. vizes lesz a ruhgja)

- Legyen az 6vodasnak tornafelszerelése, valtocipdje.

- Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérdl, az {iinneplés modjardl, iinnepi ruha
szlikségességérdl idoben tdjékoztatast adunk.

- A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran Osszecserélodhet. Kérjik, jellel vagy névvel ellatni
a gyermek holmijat, a csere megeldzése érdekében.

A gyermekek megfigyelése, értékelése

Az 6voda a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti,rogziti. Az eredmények
megitélésében és az intézkedések meghatarozasadban az 6vodapedagdgusokat sziikség szerint
a szakszolgalat munkatarsai ( logopédus, fejlesztopedagdgus ) segitik, annak érdekében, hogy
a gyermek allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

Kiilonds gondossagot igényelnek a tankoteles kora gyermekek. Minden gyermek sziil6jével
egyénenként elbeszélgetnek az iskoldra valo felkésziiltségiikrol.
Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény kertil kiéllitasra.

Kérdéses esetben kérni kell a nevelési tandcsadd iskolaérettségi vizsgalatat, ill. Tanulasi
Képességeket Vizsgald Rehabilitacios Bizottsag vizsgalatat.
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A jutalmazé és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az Ovodaban alkalmazott jutalmazdsi intézkedések formai

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak elott

szobeli dicséret a sziild jelenlétében

A szébeli dicséreteknél igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre méltd
tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

aznapi ,,legszebb rajz, alkotas” a folyosoi falijsagra kertil

AN NI NN

<

Az 6vodaban alkalmazott fegvelmez0 intézkedések formai

- szobeli figyelmeztetés

- hatarozott tiltas

- leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig a tettét,
majd megbesz¢lés kdvetkezik

- bizonyos jatékoktdl meghatarozott idore valo eltiltas

- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartés

- asziilo jelenlétében torténd elbeszélget

A dicsér6 és a fegyelmez6 intézkedések elvei

- Kovetkezetesség

- Rendszeresség

- Minden gyermeknél a személyiséghez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni

A batoritd nevelés elvei:

- afelndtt elsésorban érzelmileg probalja megérteni a gyermeket

- parancsolds helyett igyekezzen kérdezni

- afelndtt magyardzataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

- afelndtt a gyermek tevékenységéhez biztositson nagy szabadsagot a hatarok pontos
megjelolésével

- tObbszori hatralépéssel vezessen be konzekvenciakat

- afelndtt alakitsa ki a kozosségi élet szabalyait

- legyen képes nevelési taktikat valtani, ha egymast kovetden eredménytelennek érzi
modszereit

- afelndtt segitse a gyermekbaratsagok alakulasat, formalja tigy, hogy a k6zosség mas
tagjaihoz is kapcsolodjanak

- afelndtt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszeiitkdzések feldolgozasa soran,
kell6 figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy véleményt tudjon mondani a
torténtekrdl, ugy hogy a gyermek feleldsségérzete er6sddjon

- afelndtt batoritson minden gyereket, hogy a belso elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson

- abatortalan gyerek nevelésekor Oriiljon a kisebb eldrelépéseknek, fejlodésnek
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- az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitasan keresztiil

- anegativ viselkedési modot szandékosan mellézni sziikséges

- afelndtt- gyermek kommunikécidjaban vilagos, egyértelmi konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvards megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését
szolgalja a besz¢€lo partner megbecsiilése, megértése ¢s a kompromisszumkereses

- melldzend6 a megbantas, hibaztatés, kritizalas, a gyakori birdlgatas, a kioktatas,a
kiabalas, a panaszkodas

- afelndtt hasznalja a humort a szeretetkapcsolat kialakitdsdhoz

- tilalom helyett a felnottek adjanak a gyermeknek valasztasi lehetéséget, hogy 6nalld
dontéseket hozhassanak ¢s a valtozasra képessé valjanak

- afelndtt jelezze 6romével a dicséretet, s csak félelemkeltés nélkiil jeldlje meg a
veszélyeket, problémakat

- a gyermek viselkedéskulturajat fejlessze a felnéttek példaja, batoritasa,
tiirelme,bizalomeldlege és az a szemlélet, ami a sikert észreveteti, és a sikertelenséget
segit elviselni.

A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai:

Minden 6vondnek torekednie kell, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartisa mellett
minden gyermek elmondhassa az Ot foglalkoztatd kérdésekrdl a véleményét. Az 6vond
tamaszkodjon a gyermek Otleteire, igényeire, aktualis élményeire. A gyermekek joga, hogy az
emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl. A
gyermek a véleményét Onalldan, sajat maga elmondhatja, képi uton kifejezheti, jatékaban
kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, személyes beszélgetés, metakommunikacio

A felnétt- gyermek kommunikéciojaban vildgos, egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag €s az elvaras megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését szolgalja a
beszEld partner megbecsiilése, megértése és a kompromisszum keresés. Mellézendd a
megbantas, hibaztatas, kritizalas, a gyakori birdlgatas, a kioktatas,a kiabalas, a panaszkodas

Az O6vodapedagogus ¢és az Ovodavezetd feladata, hogy biztositsdk a gyermekek
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A pedagogiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermeket érintd
kérdések kozlése a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossadgainak figyelembevételével torténik.
A tajekoztatds formai.: szobeli tdjékoztatds, képi tuton torténd tdjékoztatds. Nagyobb
eseményekrdl - linnep, kirandulds, vendégek, latogatok érkezése, gyermeknapi program,
szinhdzlatogatés, 1) gyermek érkezése - altaldban az eseményt megel6z6 héten keriil sor.
Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlddd események kapcsan allitunk fel az ovodai
elérehaladassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

A gyerekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgozd 6vonédtdl, az dvodavezetdtdl, a
dajkatol.

A gyerekekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat: 6v6 nénijiik, 6vodavezetd.
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A beiskolazas ovodai feladatai

Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig ( Nkt.45§(2) )
meghatarozottak szerint neveld intézmény. A beiskolazassal kapcsolatos feladatokat a
mindenkori jogszabalyi elvarasoknak megfelelden végezziikk. A gyermek abban az évben,
melynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésdbb az azt kovetd évben
tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértoi bizottsag javasolja, tovabbi
egy nevelési évig az dvodaban részeslil ellatasban, majd ezt kovetden valik tankdtelessé. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére, szakértdi bizottsag véleménye
alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. Amennyiben a gyermek az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild
koteles arrol irasban értesiteni a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

- A sziil6knek kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermekeket iskolaba iratni.

- A gyermekek iskolai felvételérdl az igazgatd dont az dvoda véleménye alapjan.

- Az 6voda éltal kiallitott szakvéleményt akkor is at kell adni, ha a gyermek egy évig
még dvodaban marad.

A gyermekvédelem feladata az 6vodaban

Minden pedagdgus és 6vodai dolgoz6 munkakori kotelessége a rabizott gyermekek védelme,
pedagbgiai eszkdzokkel valo segitése.

Feladatunk:

- A neveldmunka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtése
- A gyermekbalesetek megeldzése

- A rendszeres egészségiigyi vizsgalatok megszervezése

- Sziikség esetén a csalad szocidlis segitésére torténd javaslattétel

Feladataink a sziilokkel egyiittmiikodve a gyermekbalesetek megel6zésében

- A sziild a gyermekét atoltozés utan az 6vondnek adja 4t.

- Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett mehetnek ki az
udvarra, a mosdodba.

- Kérjiik a sziiléket,hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

- Ha sziild olyan hasznalati eszkozt, jatékot észlel az d6vodaban, amely megrongéalodott
vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik azonnal jelezze az 6voda vezetdjének..

- Kérjiik a sziilok telefonszamat, valamint annak valtozasait sziveskedjenek bejelenteni
az 6vodapedagdgusoknak, hogy betegség vagy baleset esetén azonnal értesiteni tudjuk
Onoket.

- Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjik az dvoda orvosat, sziikség
szerint a mentoket.

Egyéb a gyermekek és az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

- Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén tilos!
- Az intézmény teriiletén, illetve 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas!
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- Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligyndk tevékenység nem folytathato, kivétel az
6voda altal szervezett rendezvény alkalmaval.( konyv- és jatékvasar )

- Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt. A
szllok eldre megbeszélt idoben barmikor betekinthetnek az oOvodai nevelés
folyamataba.

- Az o6voda helyiségeit nem nevelési-oktatasi célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében, a fenntartd engedélyével lehet.

- Az Ovoda helyiségeiben, part vagy parthoz kotédé tarsadalmi szervezet nem
mikddhet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok ( ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsag ) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Baleset, tliz ¢s bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek ¢€s a felnéttek az intézményt.

Védo- 6vo eldirasok, amit a gyermekeknek az 6vodaban valé tartézkodas soran meg kell
tartani

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségik védelmére vonatkozo elGirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté6 magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve szilikség szerint (kirdnduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetéen, udvarra menetel el6tt, sth.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaploban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozds foganatositasara és betartasara.

A gverekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando elbdirdsok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartisa

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszerii hasznalata

az orrnyilasba és a sz4jba idegen anyagot nem vihet be

alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziilo vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet be
az engedélyezett helyiségbe

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi €épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazéast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

YVV VVVVYVY

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandd eldirdsok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerii hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségl étel fogyasztasa

szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezésnél felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utan agyon pihenés, alvas

friss levegon torténd aktiv mozgasban valo részvétel

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be

YVVV VVVVVYVY

17



Reméljiik, senkinek nem okoz gondot hazirendiink betartasa. A héazirenden kiviili, 6vodank
milkodésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdéseikkel, forduljanak bizalommal
az 6vodapedagogusokhoz.

Ovodank adatai:

Neve: Borzavari Manokert Ovoda

Cime: 8428 Borzavar, Hoviragu.8.

OM szam: 036973

Az 6voda Fenntartéjanak neve: Borzavar Kozség Onkorményzata
Cime: 8428 Borzavar, Fo u. 43.

Az 6voda elérhetéségei

Tel. 06-88-468-021

E-mail cimiink: oviborzavar@gmail.com

Ovodavezeté: Tégi Imréné

Gyermekvédelmi felelés: Kovacsné Fekete Ibolya

Az 6voda gyermekorvosa: neve,elérhetdsége a hirdetdtablan
Az 6voda fogorvosa: neve, elérhetdsége a hirdetdtablan

Az 6voda védondje: neve, elérhetdsége a hirdetotablan

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében kifiiggesztésre kertil.

A Hazirend egy példanyat a gyermek Ovodaba vald beiratasakor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén at kell adni a sziilonek.

Z.aro rendelkezés — A Hazirend modositasa

A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, illetve a
neveldtestiilet javaslatot tesz.
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Legitimacios zaradék
A Hazirendet készitette: az Ovoda nevelGtestiilete

Borzavar, 2014.08.27.

a nevelotestiilet nevében alairas

A Sziil8i képviselet, a Borzavari Manokert Ovoda Hazirendjének elfogadasahoz a magasabb
jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez (a gyermekeket €s a sziiloket érintd
kérdésekben) a véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatosan ellenvetést nem fogalmazott meg.

Az 6vodaban mukodo Szuloi Szervezet

datum Sziildi Szervezet képviseldje

A magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések rendelkezéséhez az egyetértési jogat
korlatozas nélkiil gyakorolta és megadta a telepiilési Onkormanyzat.

datum alairas

Ph
Az 6voda ...l szadmu hatarozataval elfogadott hazirendjét a neveldtestiilet
képviseletében dontési hataskorben, a .................. szamu hatdrozataval jovahagyta az

intézmény vezetoje.

datum alairas

Ph
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